
 

 

                                                                                        

ISTITUTO COMPRENSIVO di ALMESE 

                                   Piazza della Fiera 3/2 -10040 ALMESE (TO) 
                                   Cod.  Ministeriale TOIC82100C - C.F. 95565950011 

                                     Indirizzo web: www.comprensivoalmese.edu.it 
   Tel. 0119350258 - E-mail: TOIC82100C@pec.istruzione.it - TOIC82100C@istruzione.it                  

Almese, 18 maggio 2023 

  Ai docenti  

Al DSGA 

Al sito 

      Circolare n. 185 

OGGETTO: ADEMPIMENTI DI FINE ANNO SCOLASTICO 2022 – 23 

Si invitano tutti i docenti a prendere nota delle seguenti scadenze  

SCUOLA DELL’INFANZIA E SCUOLA PRIMARIA 
 

data orario attività docenti coinvolti sede 

05/06 15.00 – 15.45 
Almese 
15.45 – 16.30 
Rivera 
16.30 – 17.00 
Rubiana 
17.00 – 18.00 
Milanere 
18.00 – 19.00 
Villar Dora 

Scambio informazioni classi 1^ a.s. 2023/24 
Scuola Primaria – Scuola Secondaria 

Docenti delle classi 5^ della Scuola 
Primaria – docenti della Scuola 
Secondaria non impegnati negli 
esami di Stato 

Scuola Primaria di 
Almese 

Entro 
08/06 

 Richiesta ferie tramite portale ARGO Docenti a tempo indeterminato o a 
tempo determinato con contratto 
fino al 31 agosto 

 

Entro 
08/06 

 Consegna in segreteria del prospetto ore 
eccedenti per sostituzione colleghi assenti 
(Scuola Primaria) 

Responsabili di plesso Scuola Primaria di 
Almese 

09/06 Ore 12.00 Termine attività didattiche Scuola Primaria   

09/06 13.00 – 13.15 
13.15 – 13.30 
13.30 – 13.45 
13.45 – 14.00 
14.00 – 14.30 

Scrutini cl. 1^- coord. LAVAGNA 
Scrutini cl. 2^- coord. MANISSERO 
Scrutini cl. 3^- coord. MIGLIORE 
Scrutini cl. 4^- coord. BELLI 
Scrutini cl. 5^- coord. RACITI 

Docenti della Scuola Primaria di 
Rivera 

Scuola Primaria di 
Almese 

09/06 14.30 – 15.15 
15.15 – 16.00 

Scrutini 1^+3^- coord. VAIR 
Scrutini 2^+4^+5^- coord. ZUCCA 

Docenti della Scuola Primaria di 
Rubiana 

Scuola Primaria di 
Almese 

09/06 16.00 – 16.15 
16.15 – 16.30 
16.30 – 16.45 
16.45 – 17.00 
17.00 – 17.15 
17.15 – 17.30 
17.30 – 17.45 
17.45 – 18.00 
18.00 – 18.15 
18.15 – 18.30 

Scrutini cl. 1^ A - coord. TABONE 
Scrutini cl. 1^ B - coord. SALVO 
Scrutini cl. 2^ A - coord. ALBERI 
Scrutini cl. 2^ B- coord. MARCHESANI 
Scrutini cl. 3^ A - coord. GRIGGIO 
Scrutini cl. 3^ B - coord. GARAVAGNO 
Scrutini cl. 4^ A - coord. POLLANO 
Scrutini cl. 4^ B- coord. NEBIOLO 
Scrutini cl. 5^ A - coord. BLANDINO 
Scrutini cl. 5^ B - coord. BRUNATTI 

Docenti della Scuola Primaria di 
Villar Dora 

 

09/06 16.00 – 16.15 Scrutini cl. 4^- coord. DE ANGELIS Docenti della cl. 4^ Scuola Primaria 
di Milanere 

Scuola Primaria di 
Almese 

09/06 I docenti non impegnati negli scrutini riordineranno il materiale all’interno delle proprie aule.  

12/06 9.00 – 9.15 
9.15 – 9.30 
9.30 – 9.45 

Scrutini cl. 1^- coord. CAPELLO 
Scrutini cl. 2^- coord. BERTOLO 
Scrutini cl. 3^- coord. BERNARDI 

Docenti della Scuola Primaria di 
Almese 

Scuola Primaria di 
Almese 
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9.45 – 10.00 
10.00 – 10.15 

Scrutini cl. 4^- coord. BUGGIA 
Scrutini cl. 5^- coord. ROCCI 

12/06 10.15 – 10.30 
10.30 – 10.45 
10.45 – 11.00 
11.00 – 11.15 

Scrutini cl. 1^- coord. PETRONE 
Scrutini cl. 2^- coord. BUNINO 
Scrutini cl. 3^- coord. MALUSÀ 
Scrutini cl. 5^- coord. PASSUELLO 

Docenti della Scuola Primaria di 
Milanere 

Scuola Primaria di 
Almese 

12/06 I docenti non impegnati negli scrutini riordineranno il materiale all’interno delle proprie aule. 

13/06 13.00 – 15.00 Incontro per lo scambio di informazioni con le 
docenti della Scuola dell’Infanzia Paritaria di 
Almese 

Docenti delle classi 5^ di Almese, 
Rivera, Milanere, Villar Dora 
 

Scuola Infanzia 
Paritaria di Almese 

14/06 16.15 – 18.15 Comunicazione esiti screening sui Disturbi 
dell’apprendimento (Progetto “Io sono 
capace”) 
 
Incontro per lo scambio informazioni con i 
docenti della classe 5^ della Scuola Primaria  

Docenti della Scuola dell’Infanzia e 
docenti delle classi 5^ di tutte le 
Scuole Primarie dell’I.C. 
 
Docenti della Scuola dell’Infanzia di 
Rubiana e docenti delle classi 5^ di 
Almese, Rivera, Milanere, Rubiana 

Scuola Infanzia di 
Villar Dora 

15/06 17.00 – 19.00 Assemblea di classe con le famiglie Docenti della Scuola Primaria Rispettivi plessi  

16/06 Dalle h 15.00 Comitato di valutazione Docenti del Comitato di 
Valutazione, docenti in anno di 
prova e loro tutor 

Sede Scuola Primaria 
di Almese 

16/06  Consegna via mail alla Responsabile di Plesso 
dei seguenti documenti: 
- relazioni finali sulle classi; 
- sintetiche relazioni sulle attività svolte e 

sugli obiettivi raggiunti da parte dei docenti 
responsabili di specifici progetti inseriti nel 
PTOF e nel Programma Annuale; 

- segnalazione dei lavori di manutenzione da 
effettuare nel plesso durante l’estate. 

 
Ogni Responsabile di Plesso creerà poi una 
cartella compressa da inviare alla Segreteria 
dell’Istituto, nonché alle docenti GENTILE e 
MOLINARO. 

Tutti i docenti  

16/06  Consegna via mail al Dirigente Scolastico dei 
seguenti documenti: 
- sintetiche relazioni finali redatte da parte 

dei coordinatori di commissioni e dei 
referenti di specifici incarichi retribuiti da 
FIS. 

Coordinatori di Commissioni e 
Referenti di specifici incarichi 
retribuiti da FIS. 

 

19/06 16.30 – 18.30 Compilazione schede di osservazione Docenti della Scuola dell’Infanzia di 
Rubiana e di Villar Dora 

Scuola Infanzia di 
Rubiana e Villar Dora 

20/06 16.30 – 18.30 Compilazione schede di osservazione Docenti della Scuola dell’Infanzia di 
Rubiana 

Scuola Infanzia di 
Rubiana 

20/06 16.30 – 18.30 Incontro per lo scambio di informazioni con le 
docenti della Scuola dell’Infanzia di Villar Dora. 
Formazione classi 1^ Scuola Primaria di Villar 
Dora 

Docenti della Scuola dell’Infanzia di 
Villar Dora e docenti delle classi 5^ 
della Scuola Primaria di Villar Dora 

Scuola Infanzia di 
Villar Dora 

21/06 16.30 – 18.30 Compilazione schede di osservazione Docenti della Scuola dell’Infanzia di 
Villar Dora 

Scuola Infanzia di 
Villar Dora 

21/06 16.15 – 17.00 Preparazione assemblea con le famiglie Docenti della Scuola dell’Infanzia di 
Rubiana 

Scuola Infanzia di 
Rubiana 

21/06 17.00 – 19.00 Assemblea con le famiglie – Consegna schede 
di osservazione – Colloqui individuali 

Docenti della Scuola dell’Infanzia di 
Rubiana 

Scuola Infanzia di 
Rubiana 

23/06 16.30 – 18.30 Incontro per la verifica finale dei progetti e 
delle uscite didattiche in vista della relativa 
progettualità 

Docenti della Scuola dell’Infanzia Scuola Infanzia di 
Villar Dora 

26/06 08.30 – 12.30 Verifica a.s. 2022/23 
Progetti e proposte uscite didattiche a.s. 
2023/24 

Docenti della Scuola Primaria Scuola Primaria di 
Almese 

26/06 16.30 – 18.30 Collegio Docenti Unitario Docenti di Scuola dell’Infanzia, 
Primaria e Secondaria di 1° grado 

Centro Sociale di 
Villar Dora 

27/06 17.00 – 19.00 Consiglio di Istituto Docenti eletti nel Consiglio di 
Istituto 

Sede Scuola Primaria 
di Almese 

28/06 16.15 – 17.00 Preparazione assemblea con le famiglie Docenti della Scuola dell’Infanzia di 
Villar Dora 

Scuola Infanzia di 
Villar Dora 

28/06 17.00 – 19.00 Assemblea con le famiglie – Consegna schede 
di osservazione – Colloqui individuali 

Docenti della Scuola dell’Infanzia di 
Villar Dora 

Scuola Infanzia di 
Villar Dora 

30/06 Dalle ore 9.00 Consegna in segreteria del prospetto ore 
eccedenti per sostituzione colleghi assenti 
(Scuola dell’Infanzia) 

Responsabili di Plesso della Scuola 
dell’Infanzia 

Sede Scuola Primaria 
di Almese 

30/06 Ore 12.00 Termine attività didattiche Scuola dell’Infanzia   

30/06 Dalle ore 9.00 Consegna via mail alla Responsabile di Plesso 
dei seguenti documenti: 

  



- relazioni finali sulle sezioni; 
- sintetiche relazioni sulle attività svolte e 

sugli obiettivi raggiunti da parte dei docenti 
responsabili di specifici progetti inseriti nel 
PTOF e nel Programma Annuale; 

- segnalazione dei lavori di manutenzione da 
effettuare nel plesso durante l’estate. 

 
Ogni Responsabile di Plesso creerà poi una 
cartella compressa da inviare alla Segreteria 
dell’Istituto, nonché alle docenti GENTILE e 
MOLINARO. 

06/09 17.30 – 19.30 Incontro con i Genitori degli alunni dei nuovi 
iscritti 

 Scuola Infanzia di 
Rubiana e Villar Dora 

 
 

SCUOLA SECONDARIA DI 1° GRADO 
 

data orario attività docenti coinvolti sede 

05/06 15.00 – 15.45 
Almese 
15.45 – 16.30 
Rivera 
16.30 – 17.00 
Rubiana 
17.00 – 18.00 
Milanere 
18.00 – 19.00 
Villar Dora 

Scambio informazioni classi 1^ a.s. 2023/24 
Scuola Primaria – Scuola Secondaria 

Docenti delle classi 5^ della Scuola 
Primaria – docenti della Scuola 
Secondaria non impegnati negli 
esami di Stato 

Scuola Primaria di 
Almese 

Entro 
08/06 

 Richiesta ferie tramite portale ARGO Docenti a tempo indeterminato o a 
tempo determinato con contratto 
fino al 31 agosto 

 

08/06  Inizio scrutini:  
per la data dello scrutinio di tutte le classi: 
- registro elettronico compilato 
- relazione finale della materia caricata in 

apposita area del drive 
- votazioni caricate nell’area scrutini del 

registro Argo per la data della preliminare 
d’esame 

- relazione del coordinatore (formato 
cartaceo) 

- consiglio orientativo a cura del coordinatore 
- programma d’esame firmato dal docente e 

controfirmato da due alunni (formato 
cartaceo) 

Tutti i docenti   

08/06 15.00 – 16.00 
16.00 – 17.00 
17.00 – 18.00 
18.00 – 19.00 

Scrutini cl. 3^ B - coord. BUNINO M. 
Scrutini cl. 3^ A - coord. AGAZZINI 
Scrutini cl. 3^ C - coord. BECHIS 
Scrutini cl. 3^ E - coord. ZAPPIA 

Docenti delle classi  
3^A – B – C - E 

Scuola Primaria di 
Almese 

09/06 Ore 12.00 Termine attività didattiche Scuola Secondaria 
di 1° grado 

  

09/06 15.00 – 16.00 
16.00 – 16.30 
16.30 – 17.00 
17.00 – 17.30 
17.30 – 18.00 

Scrutini cl. 3^ D – coord. MELLANO 
Scrutini cl. 2^ D - coord. FIORA 
Scrutini cl. 1^ D - coord. PELISSERO 
Scrutini cl. 2^ B - coord. TRINO 
Scrutini cl. 1^ B - coord. GIORDA L. 

Docenti delle classi  
1^ B – D  
2^ B – D  
3^ D 
 

Scuola Primaria di 
Almese 

12/06 09.00 – 09.30 
09.30 – 10.00 
10.00 – 10.30 
10.30 – 11.00 
11.00 – 11.30  
11.30 – 12.00 

Scrutini cl. 1^ C – coord. CARLONE 
Scrutini cl. 2^ A – coord. NIZZIA 
Scrutini cl. 1^ A – coord. SANNA 
Scrutini cl. 2^ C – coord. MELILLO 
Scrutini cl. 2^ E – coord. VIGHETTI 
Scrutini cl. 1^ E – coord. MOLINARO 

Docenti delle classi  
1^ A  - C - E 
2^ A – C – E   

Scuola Primaria di 
Almese 

12/06 16.00 – 17.00 Preliminare Docenti delle classi 3^ Scuola Primaria di 
Almese 

13/06 08.00 – 12.00 Prova scritta di italiano + formazione classi  Scuola Primaria di 
Almese 

14/06 08.00 – 12.00 Prova scritta di lingue straniere + formazione 
classi 

 Scuola Primaria di 
Almese 

14/06 17.00 – 18.00 Assemblea di classe 1^ - 2^  Scuola Primaria di 
Almese 

15/06 08.00 – 12.00 Prova scritta di matematica + formazione 
classi 

 Scuola Primaria di 
Almese 

16/06 08.00 – 12.00 Correzione scritti  Scuola Primaria di 
Almese 



16/06 12.30 Ratifica scritti  Scuola Primaria di 
Almese 

16/06 Dalle ore 15.00 Comitato di Valutazione Docenti del Comitato di 
Valutazione, docenti in anno di 
prova e loro tutor 

Scuola Primaria di 
Almese 

16/06 Ore 9.00 Consegna in segreteria del registro ore 
sostituzione colleghi assenti 

Responsabile di Plesso Scuola Primaria di 
Almese 

16/06  Consegna via mail al Responsabile di Plesso dei 
seguenti documenti: 
- relazioni finali sulle classi; 
- sintetiche relazioni sulle attività svolte e 

sugli obiettivi raggiunti da parte dei docenti 
responsabili di specifici progetti inseriti nel 
PTOF e nel Programma Annuale; 

- segnalazione dei lavori di manutenzione da 
effettuare nel plesso durante l’estate. 

 
Il Responsabile di Plesso creerà poi una 
cartella compressa da inviare alla Segreteria 
dell’Istituto, nonché alle docenti GENTILE e 
MOLINARO. 

Responsabile di Plesso Scuola Primaria di 
Almese 

16/06  Consegna via mail al Dirigente Scolastico dei 
seguenti documenti: 
- sintetiche relazioni finali redatte dai 

referenti di specifici incarichi retribuiti da 
FIS. 

Referenti di specifici incarichi 
retribuiti da FIS 

 

17/06 Ore 8.00 Orali 3^ A – 8 allievi  Scuola Primaria di 
Almese 

19/06 Ore 8.00 
Ore 14.30 

Orali 3^ E – 8 allievi 
Orali 3^ B – 7 allievi 

 Scuola Primaria di 
Almese 

20/06 Ore 8.00 
Ore 14.30 

Orali 3^ C – 8 allievi 
Orali 3^ C – 7 allievi 

 Scuola Primaria di 
Almese 

21/06 Ore 8.00 
Ore 14.30 

Orali 3^ A – 8 allievi 
Orali 3^ D – 7 allievi 

 Scuola Primaria di 
Almese 

22/06 Ore 8.00 
Ore 14.30 

Orali 3^ E – 7 allievi + scrutinio 
Orali 3^ B – 5 allievi + scrutinio 

 Scuola Primaria di 
Almese 

23/06 Ore 8.00 
Ore 14.30 

Orali 3^ D – 8 allievi  
Orali 3^ A – 4 allievi + scrutinio 

 Scuola Primaria di 
Almese 

24/06 Ore 8.00 
 

Orali 3^ C – 2 allievi + scrutinio 
Orali 3^ D – 3 allievi + scrutinio 
Ratifica finale 

 Scuola Primaria di 
Almese 

26/06 16.30 – 18.30 Collegio Docenti Unitario Docenti di Scuola dell’Infanzia, 
Primaria e Secondaria di 1° grado 

Centro Sociale di 
Villar Dora 

27/06 17.00 – 19.00 Consiglio di Istituto Docenti eletti nel Consiglio di 
Istituto 

Scuola Primaria di 
Almese 

 
I Docenti dei Consigli di Classe compileranno entro la data prevista per il pre – scrutinio, la griglia riassuntiva delle proposte di voto per discipline. 
SCRUTINIO: 
Il docente dovrà presentarsi alla convocazione prestabilita con i seguenti documenti: 
✓ Registro elettronico compilato. 
✓ Griglia valutazioni sintetiche discipline compilata nella proposta di voto che sarà trasportata nell’area valutazione finale scrutini secondo 

quadrimestre del registro elettronico. 
✓ Relazione finale, precedentemente caricata nell’apposita area in Drive; il coordinatore invierà all’Ufficio Protocollo una cartella contenente 

tutte le relazioni dei docenti del Consiglio di Classe. 
✓ Conteggio delle assenze annuali, effettuato dal coordinatore. 
PER LE CLASSI TERZE: 
✓ Giudizio orientativo (a cura del coordinatore). 
✓ Griglia della valutazione finale degli alunni che sarà compilata in sede di scrutinio. 
✓ Certificazione delle competenze, già compilata al termine del colloquio orale di ciascun alunno (a cura del coordinatore). 
SI RICHIEDE: 
✓ Inoltro preferenza orario a.s. 2023/24 alla referente Prof.ssa Luisa MOLINARO. 
FORMAZIONE CLASSI 1^ a.s. 2023/24 
Docenti coinvolti: Astorino, Cornara, Franchino, Lapiccirella, Nizzia, Penati, Russo, Sanna, Vighetti. 
Date formazione classi:  
13/06 ore 09.00 – 12.00 
14/06 ore 09.00 – 12.00 
15/06 ore 09.00 – 12.00 
 
IL PRIMO COLLEGIO DEI DOCENTI DELL’A.S. 2023/24 SARÀ IL GIORNO 04/09/2023 ALLE ORE 9.00. 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO  
Dott.ssa Vincenza D’ALCAMO  

(il documento è firmato digitalmente ai sensi del D. Lgs. 82/2005 s. m. i. 

 e norme collegate e sostituisce il documento cartaceo e la firma autografa) 
 

 


		2023-05-18T12:04:15+0200
	VINCENZA D'ALCAMO


		2023-05-18T13:25:08+0200
	ISTITUTO COMPRENSIVO DI ALMESE




